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1.   Allgemeine Aufgabenbeschreibung 

 

Der Chef Finanzen des SVV wird von der Hauptversammlung für eine Amtszeit von jeweils 2 
Jahren gewählt. Er ist verantwortlich für die Finanzen (Kassaführung, ordnungsgemässe 
Buchhaltung inkl. Budgetplanung und – kontrolle) des Verbandes. 

 
 
2.   Aufgaben und Verantwortung 

 

•   Buchung und Verbuchung der Rechungen / Spesen (gemäss Entschädigungskonzept) 
•   Budgeterstellung für den SVV 
•   Rechnungsstellung an Swiss Equestrian 
•   Zusammenarbeit mit Swiss Equestrian betreffend Finanzen 
•   Rechnungsstellung Mitgliederbeiträge 
•   Revision veranlassen vor der HV 

 
 
3.   Kompetenzen 

 

•      Stimmrecht mit einer Stimme im Vorstand SVV 
•      Zugriff und Verwaltung aller SVV Konten 
•      Einzelunterschrift 

 
 
4.   Anforderungen 

 

•      Kenntnisse der Voltigeszene und Abläufe 
•      Fundierte Kenntnisse der Buchhaltung 
•      Kommunikative und präzise Persönlichkeit 
•      Guter Umgang mit Informatikmitteln 
•      Kaufmännische oder ähnliche Ausbildung 

 
5.   Zeitlicher Aufwand 

 

Aufgabe Std. / Jahr 
Buchhaltung (Rechnungen bezahlen und verbuchen) 80 h 
Debitorenmanagement (Rechnungsversand / Mahnungen) 20 h 
Jahresrechnung & Budget erstellen inkl. Revision 10 h 
Zusammenarbeit mit Swiss Equestrian bezüglich Finanzen 
(ca.n 

10 h 
hhhJahr^^ Bearbeitung E-Mails (Anfragen/Abklärungen), Bearbeitung Vorstansthemen 50 h 

Vorstandsitzungen und Hauptversammlung inkl. Wegzeit (5-6 Sitzungen pro Jahr) 40 h 
TOTAL 210 h 


